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1. Upload von Unterlagen

Upload von Unterlagen

Bitte prufen Sie vor dem Upload, ob lhre Profileinstellungen richtig gesetzt sind. Wichtig ist die
Einstellung ob es sich um ein personliches oder ein Organisationsprofil handelt. Weitere Infos unter

folgendem Link: Profileinrichtung

Nach der Anmeldung im Portal werden unter dem Mentpunkt: PROJEKTE dem Beteiligten alle ihm

zugeordneten Projekte angezeigt. Um Unterlagen fir ein Projekt hochladen zu kénnen, muss dieses in der
Detailansicht aufgerufen werden. Dies ist Uber einen Doppelklick oder tber den Pfeil rechts unter den
einzelnen Projekten maglich.

AnschlieRend kann innerhalb des Projekts auf die Registerkarte "Upload" gewechselt werden.

Achtung: Sollten Sie in lThrem Profil noch nicht festgelegt haben, ob sie als Personlicher-
oder Organisationsaccount agieren, wird lhnen eine entsprechende Fehlermeldung
angezeigt und der Upload untersagt.

Personlicher Account: Navigieren Sie in den Hauptmenupunkt "Profil" und hacken Sie
personlich an

Organisationsaccount: Link zur Organisationsanlage

Der Upload ist sehr stark an die Berechtigung und die Rolle, die der Beteiligte im Projekt
einnimmt, gekoppelt. Eine genauere Ubersicht finden Sie in den Landesspezifischen Informationen

im Wiki.
(https:/iwiki.bvpi-elba.de/books/landerbezogene-informationen)
Der Upload erfolgt dann in folgenden Schritten:

Schritt 1: Doppelklick auf das gewilinschte Projekt.

Schritt 2: Es erscheint folgende Maske:


https://wiki.bvpi-elba.de/attachments/24
https://wiki.bvpi-elba.de/attachments/44
https://wiki.bvpi-elba.de/books/landerbezogene-informationen)

DOKUMENTE m [ BETEILIGTE ] [ PROJEKTTEAM ] [ STAMMDATEMN
wz Upload ungeprifter Unterlagen

Dateien auswahlen |

In das Uploadfenster kbnnen mit: oder per Drag & Drop Unterlagen ausgewahlt

werden.

Hierbei kdnnen auch mehrere Unterlagen zugeordnet werden.

UPLOAD
Danach mit dem Button _ die Unterlagen hochladen.

In Abhangigkeit der Unterlage missen weitere zus3tzlicha Anaahan namarcht werden, Pflichtfelder

o

Wt

werden durch ein Ausrufezeichen hervorgehoben

4 Name Typ

] Test]{1).pdf v

Bitte Dateiattribute vergeben ) &
Sonsftiges

Stahlbaukonstruktionsplan
Statische Berechnung
Textfeld zur freien Eingabe
(bereinstimmungserklarung

Vorspannplan

4

Werkstattplan

z. Bsp. fur bautechnische Unterlagen (Plane):


https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2023-05/xdhbild01.png
https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2023-05/Tm0bild02.png
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https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2026-03/image.png

Dateien hochladen X

Kommentar

. Benachrichtigung gleich senden?
bautechnische Unterlagen

Name Typ Plannummer \Titel

2
g
@
@
8
a

Inhalt Erstvorlage Pl

Test 10-PE-P.pdf v @ © Erstvoria v
e P - vorlags 5@

Bitte Dateiattribute vergeben

Schritt 3: Wenn die Unterlage keine Fehler hat, wird der Upload mit einer Meldung bestatigt;
wenn die Unterlage fehlerhaft ist wird der Upload rot angezeigt; die Fehlermeldung wird
in rot dargestellt, z. Bsp.:

DEGYOTOMs. pdf v

Bitte beachten Sie eine maximale Dateigrée von 800 MB pro Pdf.

Die PDF-Dokumente miissen wegen der Langzeit-Archivierung PDF/A-kompatibel sein. In Word kann
das Format beim Speichern eingestellt werden; ggf. missen Pdf-Dateien in ein Pdf-A Format
umgewandelt werden.

Weitere Informationen finden Sie unter folgendem Link: Dateiformate in ELBA

Daneben kann dem Unterlagen-Empfanger eine Nachricht durch folgende Einstellung mitgeteilt werden
(Benachrichtigung gleich senden):

Dateien hochladen

Kommentar

--|Z'.|

a Benachrichtigung gleich senden?

Mdéchte man aus der Auswahl fir bautechnische Unterlagen zurlck zur Gesamtauswahl des
Dokument-Typs, kann man unter folgenden Button einen "Schritt zurlick" gehen (s.u.)

W

Danach befindet man sich wieder in der allgemeinen Uploadmaske und muss die Typenzuordnung

neu beginnen. An dieser Stelle kann Uber das "Léschen-Symbol" Y die Unterlage ganz aus dem
Upload-Prozess entfernt werden.


https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2023-11/bild05.png
https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-01/screenshot-2024-01-15-130836.png
https://wiki.bvpi-elba.de/attachments/12
https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2023-05/bild07.png
https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-02/GDmimage.png
https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-10/image.png

Ansonsten ist eine Uberarbeitung der hochgeladenen Unterlage noch tber die
Dokumenteigenschaften maglich, hier lassen sich die Attribute noch Uberarbeiten und erganzen. In
die Dokumenteigenschaften wird per Doppelklick auf die Unterlage im Dokumentefenster nach

dem Upload ausgewahlt.

Details
m [ Versionen ] [ Zugriff
Flannummer\Tite

0634304-3977-0037-01.50_000_05_300_BPLUGAW_1110_00

Index

00

Typ

Bewehrungsplan

Ausfihrungsdetail
Baugruben- / Pfahlplan
Bewehrungsplan
Fertigteilplan

Konstruktionsplan

Konstruktiver Brandschutz

Lastenplan

zu priifen

Inhalt

BP

UNTERLAGE VOLLSTANDIG LOSCHEN

‘ SCHLIESSEN ]

Spezialfunktionen fiir den Prifer: "Upload ungeprifter Unterlagen" und "Besitzer

andern"



. . Upload ungepriifter Unterlagen L
Uber den Button kann der Prufer in den Uploadmodus

eines Aufstellers wechseln, um z. B. bautechn. Unterlagen ohne Prufvermerk fur diesen zu
hinterlegen.

Mit Sesitzerandern lassen sich diese Unterlagen dann einem bereits im Projekt befindlichen

Aufsteller zuordnen. Dies ist wichtig, da Aufsteller nur eigenen bautechn. Unterlagen sehen dirfen
und sonst keinen Zugriff auf durch den Prifer hochgeladene, ungepruifte Unterlagen, hatten.

Tagliche Statusnachricht

Uber die tagl. Statusnachricht wird jeder ELBA-Nutzer (iber getatigte Uploads in seinen Projekten
am Folgetag per E-Mail informiert.

Uber die Profileinstellungen kann der ELBA-Nutzer festlegen, ob pro Projekt eine einzelne E-Mail
oder eine gesammelt alle Projekte in einer E-Mail aufgefihrt werden.

rIrunLcIciung

BENACHRICHTIGUNGSEINSTELLUNGEN

Bsp. einer tagl. Statusnachricht:


https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2023-11/uplungepr.png
https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2023-11/bes-aendern.png
https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2025-10/Jfqimage.png

ELERTRONISCHE Elektronische bautechnische

BAUTECHNT SCHE

— Prifakte - ELBA Berlin
ELBA

Priifnummer: 25411

AZ:

BVS-Nummer: 156/02660-25/0012
Bauvorhaben:

Umbau und Aufteilung einer Gaststatte in zwei Gaststatten als reiner Ausschank
f. Getranke aller Art u. Spielautomaten
Antragsteller:

Enis Duman
Bauort:
Schulstralte 18

13347 Berlin

Projekt ansehen

sebastian I R

hat Textfeld zur freien Eingabe]j | I vom 16.10.2025 hochgeladen


https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2025-10/Z67image.png

3. Upload von gepruften
Unterlagen und
Prufberichten (Pruflauf)

Um den Priflauf in ELBA durchzufiuhren. miissen ungeprifte bautechnische Unterlagen
durch den Prifer heruntergeladen und als gepriifte Fassung wieder hochgeladen und
zugeordnet werden. AnschlieBend werden die Priufberichte mit den gepriiften
Unterlagen verknupft. Die genaue Funktionsweise wird in diesem Kapitel im Detail
beschrieben.

1. Sind in einem Projekt Unterlagen vorhanden, mussen diese durch den Prufer
heruntergeladen werden. Hierbei ist es hilfreich die Unterlagen nicht einzeln, sondern ggf.
Uber die Filterfunktion erst anzeigen zu lassen, um diese dann mit " und "alle” zu

markieren und (iber = Auswsiherunteraden 5ngchljeRend zu speichern. Es wird dann ein Zip-

Verzeichnis mit der getroffenen Auswahl als Download heruntergeladen.

Auswertungen ' Tabelle aktualisieran
PlannummeriTi--  Typ Bautei eschoss Inhalt Erstvorlage Hochgeladen von  Hochgeladen am  Status
W || [ Famz | W | [E W | [E W | [E W || W || [ | E W ||
Auswahl herunterladen
keine

gepruft Fassadenplan Erstvorlage hufsteller 16.07.2023 ungeproft
ungeprift e .
q Fassadenplan Erstvorlage hufsteller 18.07.2023 ungeprift
Fassadenplan Erstvorlage hufsteller 18.07.2023 ungeproft
)] Fassadenplan Erstvorlage hufsteller 16.07.2023 ungeprift
PLAN_0DO03 Fassadenplan Erstvorlage hufsteller 18.07.2023 ungepruft
PLAN_0DOOG Fassadenplan Erstvorlage hufsteller 18.07.2023 ungeproft
PLAN_ODOO7 Fassadenplan Erstvorlage hufsteller 18.07.2023 ungeproft
PLAN_DODOOA Fassadenplan Erstvorlage hufsteller 18.07.2023 ungeprift

2. Sind die Unterlagen burointern gepruft worden, mussen diese als geprufte Version hochgeladen
werden. Als Voreinstellung fur den Prifer, werden beim Upload "geprufte Unterlagen" ausgewahlt.


https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-01/pruflauf-2.png
https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-01/pruflauf-3.png
https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-01/pruflauf-1.png

Dateien hochladen >

! Benachrichtigung gleich senden?

Name Typ Nummeri\Name Datum der Unterlage Prufstatus AUFST Zuordnung

-
ABPF-HH-001_FAS_00001_PLAN-00001.pdf bautechnische Unterlagen - geprift - m] @8 B AN 00001 (Fassadenpian) | B entfernen .

Wird der Dateiname nicht verandert, erkennt das System die urspringliche Unterlage und bildet
eine Zuordnung. Es muss dann nur der zutreffende "Prifstatus" gesetzt werden. Dies kann auch
uber den Dateinamen gesteuert werden indem man diesen mit einem "_" und dem
entsprechendem "Planstatus" erweitert. Unter den Landerbezogenen Informationen im Wiki

konnen die einzelnen Planstatus des jeweiligen Bundeslands abgerufen werden. (https://wiki.bvpi-

elba.de/books/landerbezogene-informationen)

3. Optional lassen die die gepriften Unterlagen auch manuell einer ungepruften Fassung zuordnen.
Nach dem Ubnload muss hierflir der Typ "bautechn. Unterlage" eingestellt werden. Anschlieend
kann Uber o i eine Zuordnung erfolgen. Es werden alle ungepriften Unterlagen in diesem

Projekt angezeigt, aus diesen man die manuelle Zuordnung treffen kann.

! Benachrichtigung gleich senden?

Name Typ Nummer\Name Datum der Unterlage Prifstatus Benachrichtigung Zuvordnung

Test 12 (1).pdf bautechnische Unteriagen \ ungepeiit - ®0ncrnen W entiemen

4. Setzen einen Prifstatus ohne den Upload von Unterlagen ist méglich. Hierflr kénnen die ungepr.
Unterlagen per Doppelklick angewahlt und im Feld Status Uberarbeitet werden. Es lassen sich an
dieser Stelle Unterlagen auch auf "unglulltig" setzen und ablehnen.

5. Wurden geprufte Unterlagen erfolgreich hochgeladen und zugeordnet, wird nur der aktuelle
Stand einer Unterlage in der Detailansicht angezeigt, Uber einen Doppelklick auf die Unterlage und
unter dem Reiter "Versionen", findet man die vorangegangenen ungepriften Plane. Ebenso werden
die Indexierungen hier angezeigt. Es lassen sich die Vorgangerversionen im nachhinein noch tber
das entsprechende Symbol noch herunterladen.


https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-01/pruflauf-5.png
https://wiki.bvpi-elba.de/books/landerbezogene-informationen
https://wiki.bvpi-elba.de/books/landerbezogene-informationen
https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-01/zLYimage.png
https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-01/image.png

Bautechn. Unterlagen I Prifberichte ‘ [ {(Iberwachungan ‘ [ Sonstiges

] Auswertungan

7]

' Tabelle aktualisizran
Plannummer\Ti...  Typ Bautzi Geschoss Inhalt Erstvorlage Hochgeladen von  Hochgeladen am  Status a FEB Besitzer
¥ || = Y| = ¥ | = ¥ || = Y| = || = || = || = Y| = | =
=+ Tabellenoptionen oty Auswahl herunterladen
(] FTRO1 Fertigteilplan Profergebnis ABF abacon 15.01.202% geprift AEF abacon
Details X
Uhrzeit ndex Erstworlage Uploader Uploader-Organisation  geldoscht von geloscht am STNummer
V|| V|| V|| = V|| = V|| = V||
=+ Tabellenoptionen
Erstvorlage AEP abacon abacon ABF O
15.01.2024 1550 Priifergebniz ABP abacon abacon ABP d QO -

SCHLIESSEN

6. Der Upload von Prifberichten erfolgt wie bei allen Unterlagen Uber den Upload-Bereich.
Prifberichte kdnnen unter Angabe ihrer Nummer und Datum hochgeladen werden.

X
, Benachrichtigung gleich senden?
Name Typ Numme: riNam: Datum der Unterlage Priifstatus Benachrichtigung Zuordnung
Prifbericht v -
Test Priifbericht - 5012024 i}
| .

.

@8 nordnen | I entfemen

Uber "Zuordnung" kann in der Detailansicht jede bereits geprifte Unterlage zugeordnet werden.
Als Vorauswahl sind schon alle gepriften Unterlagen angewéhlt. Uber weitere Unterlagen, lassen
sich alle nicht bautechn. Unterlagen des Projektfachbereichs noch zuordnen.

uordnen x
Bautechnische Unteriagen weitere Unterlagen
STNummer Art Kummer Bauteil Geschoss Hochgeladen von Stats
¥ @ v & Y| & ¥ |3 Y| E Y| & Y| B
% Taballenoptionen
a Fertigteilplan FTP O INFO@ABP-SOFTWARE.DE geprift :

Nachdem Prufberichte in ELBA hochgeladen wurden, werden diese unter dem Reiter "Prifberichte"

aufgefuhrt. Per Doppelklick auf die jeweiligen Prifberichte kann die Zuordnung im Nachhinein noch
Uberarbeitet werden.


https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-01/rGMimage.png
https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-01/vSMimage.png
https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-01/hUgimage.png
https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-01/DC5image.png

Bautachn. Unterlagen

Auswertungen

Priifberichte

[ {berwachungen } [

Sonstiges

Typ

Nummer

geprufte Unterlagen

[m]

Tabellenoptionen

Prifbericht
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2. Upload von indexierten
Unterlagen

Die Indexierung von Unterlagen wird in ELBA Uber die Zuordnung eines sog. "Nachtrags" zur
urspringlichen bautechn. Unterlage dargestellt. Wurde dieser Index mit dem Plan verknupft, wird
als Plannummer/-titel dieser "aktuellste" Status des Plans aufgelistet. Vorgangerversionen sind in
der Dokumentansicht zu finden.

Im Detail gestaltest sich der Ablauf wie folgt:

Uber den Upload von bautechnischen Unterlagen kann Uber das Biroklammersymbol eine
Zuordnung zu bestehenden Planen hergestellt werden. Die Eingabe eines Index und der Wechsel
von Erstvorlage auf Nachtrag wird als Pflichtfeld kenntlich gemacht und ist dadurch auszufullen
einzustellen.

Es lasst sich vom System auch eine automatische Zuordnung auslésen, wenn man eine
Unterlage mit dem gleichen Dateinamen, wie den zu Indexierenden Plan hochladt. In dem Fall
muss nur noch der Index betitelt werden, der Schritt mit dem "BUroklammer"-Symbol eine
manuelle Zuordnung zu treffen wird Ubersprungen.

Eingaben aus den Attributen des Urspringlichen Plans (Inhaltsfeld, Geschoss, etc.) missen nicht
erneut eingegeben werden, die Werte aus der Erstvorlage bleiben bestehen.

Versehentliche Falschziiordnungen kénnen Uber das Loschen-Symbol mit [X] wieder Rlickgangig

gemacht werden

Danach befindet man sich wieder in der allgemeinen Uploadmaske und muss die Typenzuordnung
neu beginnen. An dieser Stelle kann Gber das "Léschen-Symbol" © die Unterlage ganz aus dem
Upload-Prozess entfernt werden.


https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-01/aSrimage.png
https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-01/DfJimage.png
https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-10/image.png

Dateien hochladen

Kommentar
@  Benachrichtigung gleich senden?
bautechnische Unterlagen
Ben
Name Typ Plannummer\Tite Index Bautei Geschoss Inhalt Erstvorlage Pl
= N
= ' Nachtrag L
=) o]
ute vergeb -
Zuordnung fiir Test 12 (1) (1).pdf
Nummer Index Planart Dateiname STHummer
Y| & V|| & ¥ || = || & ¥ | &
i Tabellenoptionen
A B Baugruben-/ Pfahlplan A2221_BG_A_B_A_A_UPET795 (1).pdf -
12 Baugruben-/ Pfahlplan Test 122432_BEP_00005_00003- datei-pdf
= Fertigteilplan Test 122432_5CH-00004_00005-230525-BEW-4-
FriaEe 4-B-106-PE-PmP-UP4IS (2).pdf
. Test 122432_SMV_00002_230001-FT-00-Testdatei
& Fertigteilplan .
(1) pa
123 Fertigteilplan ABPDO1_AD 001_0_UPS51 (1) pdf
- Test 1234_BEW_00001_Testdatei - Kapie (16)

0ooo1 Testdatei - Kopie(l Bewehrungsplan HE) pdf b = I

1

SCHLIESSEN

1- 6 von 6 Elementen

ZUORDNEN

Wurde die Unterlage verknupft hochgeladen und abgespeichert, erscheint diese nun in der
Dokumentibersicht als Index. Fur diese anzeige wird die Urspringliche Planbezeichnung um den
Index im Namen erweitert und nur diese Version wird angezeigt.

Baugruben-
{ Pfahlplan

O

Plan 1Index B

=

Besteht die Notwendigkeit, auf die urspriingliche "Erstvorlage" nochmal zugreifen zu mussen, kann
dies mit einem Doppelklick auf die Unterlage und unter dem Reiter "Versionen" erfolgen.

Details bt
Uhrzeit Index Erstvorlage Uploader Uploader-Organis... geldoschi von geldscht am STNummer
Y || = Y| E W || & Y| = Y| E Y| &
3 Tabellenoptionen
1.07.2023 13:53 Erstvorlage ABF abacon abacon ABP R -
16.01.2024 12-11 A Nachtrag ABF abacon abacon ABF I P © g

SCHLIESSEN

Bei Statiken kann ein Austauschdokument mehrfach mit demselben Index (z.B. "a") hochgeladen

werden. Dies ist gewolltes Verhalten und kein Fehler.


https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-01/lq0image.png
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https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-01/Fu9image.png

Beim Austauschdokument wird der Index bewusst nicht auf Eindeutigkeit geprlft. Der Einreicher
kann eine bereits eingereichte Statik unter demselben Index erneut hochladen, wenn es sich
fachlich um denselben Bearbeitungsstand handelt (z.B. Korrektur eines Fehlers ohne inhaltliche
Anderung des Stands).

Hinweis fir Prifer:

Wenn in der Dokumentenliste eine Statik mit gleichem Index mehrfach erscheint, wurde das
Dokument vom Einreicher als Austauschdokument hochgeladen. Das zuletzt hochgeladene
Dokument ist die gultige Version.



3. Uberarbeiten / I6schen
von bereits hochgeladenen
Unterlagen

Mussen hochgeladene Unterlagen Uberarbeitet oder geléscht werden, lassen sich per Doppelklick
in der DokumentenUbersicht, die Detailinformationen einblenden.

In Die Dokument-Detailinformationen sind in folgende Registerkarten gegliedert:

1. Daten

Der Uploader kann bis zum Download des Prufers die Attributfelder Uberarbeiten. Mit "Unterlage
vollstandig I6schen" kann diese entfernt werden. Sind bereits Indexfortschreibungen des Plans
vorhanden, wird immer die letzte Version geléscht und der Text wlrde "diese Version l6schen"
lauten.
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Bauteil
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trstvorlage
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2. Versionen

Das Versionen Tab zeigt alle auf dieser Erstvorlage erfolgten Versionsfortschreibungen und
Prifergebnisse an, bereits geldschte Eintrage erscheinen in rot mit einer Eintragung in den Spalten
"geléscht von" und "geldscht am".

Erst wenn die Unterlage vollstandig geléscht wurde erscheint diese nicht mehr in der
Dokumentenubersicht.


https://wiki.bvpi-elba.de/uploads/images/gallery/2024-06/QRmimage.png

Details *
Versionen Zugriff
Uhrzeit Index Erstvorlage Uploader Uploader-Organisation geldscht von geldscht am
Y @ Y| X E] Y ©®
{o% Tabellenoptionen
24.01.2024 09:18 Erstvorlage ABP abacon abacon ABP Y Q -
‘ 18.06.2024 14:21 Priifergebnis ABP abacon abacon ABP Y Q
18.06,2024 14:21 Priifergebnis ABP abacon abacon ABP s Q
‘ 8.06.2024 14:21 Nachtrag ABP abacon abacon ABP ABP abacon 8.06.2024 14:22 >~ Q

| SCHLIESSEN

3. Zugriff

SPEICHERN

In diesem Fenster steuert der Prifer oder der besitzende Nachweisersteller den Zugriff flir weitere
Beteiligte auf diese Unterlage.

Durch die Rechtematrix pro Bundesland sind die Zugriffsrechte der einzelnen Rollen bereits
geregelt, es lassen sich jedoch zusatzliche Zugriffsrechte flr z.B. weitere Nachweisersteller, GUber
die Spalte "manuell" einstellen.

Details

=l

Versionen

l Zugriff

Rolle Organisation Benutzer Email durch Ralle Manuell

Y Y Y Y @ Y| @
Priifingenieur / - -
Prifsachverstdndiger abacon ABP ABP abacon INFO@ABP-SOFTWARE.DE [
Standsicherheit
Nachweisersteller Aufsteller GbmH Michael Aufsteller DRI P O O

Standsicherheit

SCHLIESSEN

SOFTWARE.DE

SPEICHERN
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