2. Upload von indexierten
Unterlagen

Die Indexierung von Unterlagen wird in ELBA Uber die Zuordnung eines sog. "Nachtrags" zur
ursprunglichen bautechn. Unterlage dargestellt. Wurde dieser Index mit dem Plan verknUpft, wird
als Plannummer/-titel dieser "aktuellste" Status des Plans aufgelistet. Vorgangerversionen sind in
der Dokumentansicht zu finden.

Im Detail gestaltest sich der Ablauf wie folgt:

Uber den Upload von bautechnischen Unterlagen kann Uber das Blroklammersymbol = eine
Zuordnung zu bestehenden Planen hergestellt werden. Die Eingabe eines Index und der Wechsel
von Erstvorlage auf Nachtrag wird als Pflichtfeld kenntlich gemacht und ist dadurch auszufullen
einzustellen.

Es lasst sich vom System auch eine automatische Zuordnung auslésen, wenn man eine
Unterlage mit dem gleichen Dateinamen, wie den zu Indexierenden Plan hochladt. In dem Fall
muss nur noch der Index betitelt werden, der Schritt mit dem "budroklammer"-Symbol eine
manuelle Zuordnung zu treffen wird Ubersprungen.

Versehentliche Falschzuordnungen kénnen lUber das Loschen-Symbol wieder Rickgangig gemacht
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SCHLIESSEN ZUORDNEN

Wurde die Unterlage verknupft hochgeladen und abgespeichert, erscheint diese nun in der
Dokumentubersicht als Index. Fur diese anzeige wird die Ursprungliche Planbezeichnung um den
Index im Namen erweitert und nur diese Version wird angezeigt.
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Besteht die Notwendigkeit, auf die ursprtingliche "Erstvorlage" nochmal zugreifen zu mussen, kann
dies mit einem Doppelklick auf die Unterlage und unter dem Reiter "Versionen" erfolgen.
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