6.4 Erfassung einer
Burostruktur -Haupt-
Institutions-/Organisations-
/Burodaten

6.4 Erfassung der Haupt-Institutions-/Organisations-/Bluirodaten

Nach dem Speichern des Profils kann mit dem Button Organisation erstellen im MenU Profil die
Firmenstruktur angelegt werden. Dabei missen mindestens die Adressdaten des Hauptbtros
erfasst werden, da diese beim Projektabschluss und zur Archivierung auszuweisen sind.

Jeder Organisation ist uiber die jeweiligen Administratoren selbst fiir Ihre Daten, fur die
Einstellungen der Zugriffsrechte und lhre interne Strukturierung zustandig.

Beim Anlegen eines Buros bzw. Niederlassung missen mindestens die Adressdaten erfasst
werden.
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Nach dem Speichern wird das Hauptbuiro angelegt und die Profildaten werden als Administrator
Ubernommen. Die Administrator-Funktion kann spater auf andere bzw. mehrere Personen
Ubertragen werden.

Unter dem Menilpunkt Organisation kann die im ersten Schritt erstellte Struktur weiterbearbeitet
werden.
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