6.6 Beispielhafte Firmen-
und Organisationsstrukturen

6.6 Beispielhafte Firmen- und Organisationsstrukturen

Folgende Buro-/Organisationsstrukturen kénnen in ELBA angelegt werden, deren Einrichtung in der
Anlage naher beschrieben werden.

1.1 1 Firma
1 Prafingenieur
x Mitarbeiter
= alle Mitarbeiter haben die gleichen Rechte und sehen alle Projekte des PI

1.2 1 Firma
1 Prufingenieur
X Mitarbeiter
= jeder Mitarbeiter wird nur ausgewahlten Projekten zugewiesen

2.1 1 Firma
2 oder mehr Prifingenieure
X Mitarbeiter
= die Prufingenieure sehen sich gegenseitig
= die Mitarbeiter sehen alle Prifungen aller Prufingenieure

2.2 1 Firma
2 oder mehr Prifingenieure
x Mitarbeiter
= jeder Pl hat einen eigenen Mitarbeiterpool
= jeder Pl sieht nur seine Prifungen
= jeder Mitarbeiter sieht nur die Projekte "seines PI"

2.3 1 Firma
2 oder mehr Prifingenieure
X Mitarbeiter
= Mitarbeiter sind fur beide PI verfligbar
= jeder Pl sieht nur seine Prafungen



= jeder Mitarbeiter sieht alle Projekte aller Pls

3.1 2 Firmen (Pl und Aufsteller getrennt, aber gemeinsame Mitarbeiter)
x PrUfingenieure
X Mitarbeiter

= Mitarbeiter A sieht eingeladene Projekte als Aufsteller
= Mitarbeiter A sieht Projekte des/der Pls

= Was der PI sieht (nur seine oder alle) misste man abstimmen

Strukturelle Darstellung der Organisationsstrukturen:

Die einfachste Form ergibt sich dabei wie folgt:

Hauptbiiro

¥

Mitarbeiter-1

v

Mitarbeiter-2

Die Mitarbeiter kdbnnen hier:

Mitarbeiter-n

(=1

~—*+ Mitarbeiter einladen

- grundsatzlich von Anfang an Rechte fur alle Projekte erhalten oder

- hier zunachst nur erfasst werden und spater dann individuelle Rechte flr einzelne
Projekte

erhalten

Zu den einfacheren Blrostrukturen gehdért auch die Teambildung unterhalb des Blros:

Haupthiro
it —
v v
Team Verwaltung Team Projekt-Bearbeitung
¥ ¥ + L |
Ww-MA-1 V- A-2 PBE--MA-3 PB--MA-4

[+] Einheit hinzufiigen

2+ Mitarbeiter einladen

Der Organisationsaufbau eines Biros mit mehreren Niederlassungen kann wie folgt strukturell
dargestellt werden:
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v

Mitarbeiter-1

v

b

¥

Mitarbeiter-n

Team-1

Mitarbeiter-1

= v

Mitarbeiter-n

Erfassung von Mitarbeitern und Organisationsstrukturen

Erfassung von Mitarbeitern auf das Hauptbiro:

Organisation

MEINE ORGANISATION

(¥ MAktualisieren

[+] Einheit hinzufiigen

Hauptbiiro markieren, dann mit dem
Personensymbaol eine Einladung verschicken.
Der Mitarbeiter muss sich mit seinen Daten
anmelden und seine Identitdt bestdtigen.

Mitarbeiter einladen

-
<+ abacon ABP

g ABPabacon (INFO@ABP-SOFTWARE.DE) [PI]

Folgende Beispielstruktur kann damit erzeugt werden:
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MEINE ORGANISATION

(' Aktualisieren [(+] Einheit hinzufiigen 2+ Mitarbeiter einladen
dJ

~ ﬁ abacon ABP
ri ABPabacon (INFO@ABP-SOFTWARE.DE)[PI]
I'E‘I Mitarbeiter1 (MITARBEITER_1@ABP-SOFTWARE.DE)

I'E‘I Mitarbeiter2 (MITARBEITER_2Z@ABP-SOFTWARE.DE)

Erfassung eines Teams im Hauptblro

Die Teambildung ist auch dafur notwendig, um den Teammitgliedern gemeinsame Rechte zu
vergeben; z. Bsp. kann ein Team im Verwaltungsbereich eingerichtet werden, das Zugriffsrechte
auf alle Projekte hat. Dieser Sachverhalt soll nachfolgend dargestellt werden:

Ausgangssituation

Im IB wurde bisher der MA-1 erfasst und der Pl ist Administrator der Organisation.

MEINE ORGANISATION

(C' Aktualisieren (+] Einheit hinzufiigen 2+ Mitarbeiter einladen

~ 4> abacon ABP
I'E‘I ABPabacon (INFO@ABP-SOFTWARE.DE) [PI]

rE‘ Mitarbeiter1 (MITARBEITER_1@ABP-SOFTWARE.DE)

(+] Einheit hinzufiigen
Durch Markierung von IB-Muster und dricken des Buttons: kann die

Organisationseinheit: Team mit folgender Maske angelegt werden.
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X

Bitte vergewissern Sie sich, dass noch keine Kollegen die
Organisation angelegt haben.

Ein nachtragliches Zusammenfihren zweier Organisationen ist
nicht maglich!

Typ
Projektteam -
Name

Team-Verwaltung

Telefon
Telefon
Telefax
Telefax
Email
Team_Verwaltung@abp-software.de
Webseite

Webseite

Nach der Erstellung fUhrt diese Erfassung zu folgender Struktur:

MEINE ORGANISATION

(C' Aktualisieren [+] Einheit hinzufiigen 2+ Mitarbeiter einladen

~ fit abacon ABP
0) Team_Verwaltung
—n
rg\ ABPabacon (INFO@ABP-SOFTWARE.DE) [PI]
rE‘ Mitarbeiter1 (MITARBEITER_.1@ABP-SOFTWARE.DE)
rE‘ Mitarbeiter2 (MITARBEITER_2Z@ABP-SOFTWARE.DE)
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Dieser Organisations-Einheit 'Team-Verwaltung' kbnnen jetzt mit dem Button:

bestehende Mitarbeiter zugeordnet werden.

e

2 Verschieben

Wenn die Rechte der obersten Organisations-Einheit, in unserem Bsp. "abacon ABP" mittels der

gegeben hat,

kann auch dem Team-Verwaltung mittels Registerkarte alle Rechte

auf alle Projekte erteilt werden:

Anschrift | ‘ Administrator:innen

[(+] Einheit hinzufiigen

eigene Mitarbeiter und untergeordnete Einheiten [ Direktnachrichten
@ lesen

I Standard herstellen

B9 tagliche Statusnachricht

¢ schreiben

Da in unserem Beispiel der Pl angemeldet ist, bestimmt er mit:

Eigenen Mitarbeiter und untergeordnete Einheiten

@ lesen & schreiben

durch die Einstellung: ~ , dass alle Projekte von allen Mitarbeitern dieses

Teams

gesehen und bearbeitet werden durfen.

Der Pl kann Mitarbeitern auch nur den Zugriff auf bestimmte Projekte erlauben.

Dabei muss der Pl seine freigegeben Rechte diesem Team entziehen,

Anschrift ‘ ‘ Administrator:innen

[+] Einheit hinzufiigen

eigene Mitarbeiter und untergeordnete Einheiten [ Direktnachrichten

B9 tagliche Statusnachricht

I@;} lesen

IX schreiben

[0 Standard herstellen

den Teammitgliedern aber beim einzelnen Projekt die Rechte erlauben.
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Zur Rechtvergabe mussen die betreffenden Mitarbeiter innerhalb der Organisation aber
erfasst sein, d.h. eingeladen sein, die Einladung angenommen und die ldentitat bestatigt
haben.

Dann kann der Pl das betreffende Projekt 6ffnen und mit der Reaisterkarte:

~+ Kollegen hinzufiigen

Projektteam den Mitarbeitern mit dem Button: die Rechte auf das Projekt

geben.
In der projektbezogenen Mitarbeiterzuordnung kann festgelegt werden, ob dieser Mitarbeiter in diesem
Projekt Lese oder Schreibrechte erhalten darf.

Einladen X

Teammitglied
Mitarbeiter 1 ¥
Mame
Mitarbeiter
Funktion
Prifingenieur / Prifsachverstindiger Brandschutz-Mitarbeiter (lesend) v
Emai

flaroeter_ii@dabp-sortwa

Kommentar

Der hierarchische Organisationsaufbau erlaubt es, jeder Orga-Einheit, ob Person oder Institution,
weitere Subeinheiten zuzuordnen.
Dadurch besteht die Moglichkeit, neben den flachen und einfacheren Burostrukturen

auch sehr komplexe BUrostrukturen abzubilden.

(= Lbschen
Mit dem Symbol: kdnnen Teammitglieder geldscht,
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_ - yerscniepen
mit dem Symbol: Teammitglieder in andere Orga-Einheiten verschoben

werden.

Die Renicterkarte:-

Administrator:innen

dient dazu, im HauptbUlro bzw. der Niederlassung eigene Administratoren zu bestimmen, die keine
Projektrechte jedoch nur Rechte zur Einrichtung von Orga-Einheiten haben, um z.B. dem PI

die Verwaltungsarbeit zu erleichtern.

Anlage: Die Varianten zu den einzelnen Organisationsstrukturen

Zu 1.1: 1 Firma - 1 Prufingenieur - 2 Mitarbeiter

Rechte: Alle Mitarbeiter haben die gleichen Rechte und sehen alle Projekte des PI, sichtbar
im Feld Zusammenarbeit flr die oberste Organisationseinheit "abacon ABP"

MEINE ORGANISATION

C' Aktualisieren [¥] Einheit hinzufiigen 2¢ Mitarbeiter einladen Anschrift l {Adm\mstrator:'\nnen ]

~ i abacon ABP

[#) Einheit hinzufiigen
O, ABPabacon (INFO@ABP-SOFTWARE.DE) [PI]

O, Mitarbeiter! (MITARBEITER 1@ABP-SOFTWARE.DE) eigene Mitarbeiter und untergeordnete Einheiten [J Direktnachrichten ) tagliche Statusnachricht

@ les Z schrei
g Mitarbeiter2 (MITARBEITER_2@ABP-SOFTWARE.DE) o e
[/ Standard herstellen

Die Mitarbeiter sehen alle Projekte, d.h. der PI bringt seine Projekte in die Firma ein, die diese auf
die Mitarbeiter vererbt

Zu 1.2: 1 Firma - 1 Prufingenieur - 2 Mitarbeiter

Rechte: Jeder Mitarbeiter wird nur ausgewahlten Projekten zugewiesen

Organisationsstruktur wie unter 1.1
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Rechte: Die Mitarbeiter werden nur ausgewahlten Projekten zugewiesen, d.h. der Pl bringt
seine Projekte in die Firma ein, die aber nicht weitervererbt werden, Aufsteller erhalten
Ihre Projekte durch den jeweils eingeladenen Mitarbeiter.

MEINE ORGANISATION

o

C' Aktualisieren (¥ Einheit hinzufiigen ~* Mitarbeiter einladen Anschrift l {Adm\mstrator:innen]

Pty
i abacon ABE [ Einheit hinzufiigen
g ABPabacon (INFO®ABP-SOFTWARE.DE) [PI]
rgm Mitarbeiter] (MITARBEITER_1@ABP-SOFTWARE.DE) eigene Mitarbeiter und untergeordnete Einheiten [J Direktnachrichten 9 tagliche Statusnachricht

> les s i
2, Mitarbeiter2 (MITARBEITER -2@ABP-SOFTWARE.DE) X sehrelben

T Standard herstellen

Der PI erteilt dem Mitarbeiter im Projekt durch eine Einladung Zugriff Uber den Reiter
~Projektteam” und "Kollegen hinzufligen".

Danach kann auch der Benachrichtigungstyp unter "Nachrichten" und ggf. noch die Lese- und
Schreibrechte auf das Projekt Uberarbeitet werden.

Allgemein Standsicherheit Brandschutz

{ Dokumente w [ Upload ] [ Beteiligte } { Stammdaten ] [ Log

2+ Kollegen hinzufiigen

Typ Name Institution Mail Nachrichten Status

)
s v/ @ dllc v/ = llc

MITARBEITER_1@ABP-

SOFTWARE OE alle v Einladung angenommen € entfernen

Prifingenieur / Priifsachv... ¥ Mitarbeiter 1 abacon ABP

Zu 2.1 1 Firma - 2 PrUfingenieure - 2 Mitarbeiter
Rechte: - die Prifingenieure sehen sich gegenseitig
- die Mitarbeiter sehen alle Prifungen aller Prifingenieure

Die Mitarbeiter sehen alle Projekte, d.h. beide PlI‘s bringen ihre Projekte in die Firma ein, die diese
Rechte auf die Mitarbeiter vererbt

MEINE ORGANISATION

C' Aktualisieren [#) Einheit hinzufiigen &+ Mitarbeiter einladen Anschrift l [Admmistrator:'\nnenl

ey
~ i abacon ABP [ Einheit hinzufiigen

g Mitarbeiter1 (MITARBEITER_1@ABP-SOFTWARE.DE)
‘2‘ Mitarbeiter? (MITARBEITER_2@ABP-SOFTWARE.DE) eigene Mitarbeiter und untergeordnete Einheiten [ Direktnachrichten [ tagliche Statusnachricht

@ les # schrei
r2P\_ahat:cnlUNFCI@ABP—SIJFTWARE.DEi[P\] © lesen

T Standard herstellen

g Pl_abacon2 (PI_ABACON2@ABP-SOFTWARE.DE)[PI]
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Zu 2.2: 1 Firma - 2 Prufingenieure - 2 Mitarbeiter
Rechte: - jeder Pl hat einen eigenen Mitarbeiterpool
- jeder Pl sieht nur seine Priafungen
- jeder Mitarbeiter sieht nur die Projekte "seines PI"

(+] Einheit hinzufiigen
Hier missen mit dem Button: in der Firma zwei Teams (Bezeichnung ist

offen) gebildet werden.
In diese Teams muss der jeweilige Pl und die jeweiligen Mitarbeiter zugeordnet werden.

Damit entsteht folgendes Organisationsschema:

MEINE ORGANISATION

C' Aktualisieren (+] Einheit hinzufiigen 2+ Mitarbeiter einladen

- i abacon ABP
~ OJ Team PI1
—
rE‘ Mitarbeiter1 (MITARBEITER_.1@ABP-SOFTWARE.DE)
rE‘ Pl_abaconl (INFO@ABP-SOFTWARE.DE) [PI]
~ O Team P12
—n
rE‘ Pl_abacon? (PI_ABACON2@ABP-SOFTWARE.DE) [PI]

rE‘ Mitarbeiter2 (MITARBEITER_2Z@ABP-SOFTWARE.DE)

Die PI bringen ihre Projekte in die Firma ein, die aber nicht auf die Mitarbeiter vererbt werden:

MEINE ORGANISATION

C Aktualisieren @ Einheit hinzufigen 2+ Mitarbelter einladen —_—— l “dmi"istmmmmew
Py
~ Ll abacon ABP @ Einheit hinzufiigen
~ ©) Team PI1
O Mitarbeiter! (MITARBEITER_1@ABP-SOFTWARE.DE) eigene Mitarbeiter und untergeordnete Einheiten [ Direktnachrichten 9 tagliche Statusnachricht
=3 & g
2, Pl_abacon! (INFO@ABP-SOFTWARE.DE) [P1] X, schreiben
[ Standard herstellen
~ O
l_“Team Pl 2

rQ\ Pl_abaconZ (PI_ABACON2@ABP-SOFTWARE.DE) [P1]

g Mitarbeiter2 (MITARBEITER_2@ABP-SOFTWARE.DE)

Innerhalb des jeweiligen Teams vererbt der Pl seine Rechte an die Teammitglieder:
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MEINE ORGANISATION

C' Aktualisieren [#) Einheit hinzufiigen 2+ Mitarbeiter einladen Anschrift ] [Administralor:innen]

~ G} abacon ABP

[#] Einheit hinzufiigen
~ O Team PI1
Al

rg' Mitarbeiter! (MITARBEITER_1@ABP-SOFTWARE.DE) eigene Mitarbeiter und untergeordnete Einheiten [J Direktnachrichten £5 tagliche Statusnachricht

& les 2 -
rg' Pl_abaconl (INFO@ABP-SOFTWARE.DE) [P1] © lesen & schreiben
[ Standard herstellen

~ Q) Team Pl 2
~
O Pl_abacon? (PI_ABACON2@ABP-SOFTWARE.DE)[PI]

’2 Mitarbeiter2 (MITARBEITER_2@ABP-SOFTWARE.DE)

Zu 2.3 1 Firma - 2 Prufingenieure - x Mitarbeiter
Rechte: - Mitarbeiter sind flr beide Pl verfugbar
- jeder Pl sieht nur seine Prifungen
- jeder Mitarbeiter sieht alle Projekte aller Pls

(+] Einheit hinzufiigen

Hier muss mit dem Button: in der Firma ein weiteres Team gebildet

werden.

In dieses weitere Team mussen die Mitarbeiter zugeordnet werden, die Projekte
aller Pl sehen durfen. Damit entsteht z. Bsp. folgendes Organisationsschema, in dem
Pl 2 und PI 2 nur Ihre jeweiligen Projekte sehen und das Team iibergeordnet durch

entsprechende Rechte auf Projekte aller Pl Zugriff haben soll.

MEINE ORGANISATION

(&' Aktualisieren [(+] Einheit hinzufiigen 2+ Mitarbeiter einladen
g

~ <3 abacon ABP
~ ©OJ Team PI 1
—N
r91 Pl_abaconl (INFO@ABP-SOFTWARE.DE) [PI]
~ ©OJ Team Pl 2
—N
rE.I Pl_abacon2 (PI_ABACON2@ABP-SOFTWARE.DE)[PI]
~ ©OJ Team iibergeordnet
N
r91 Mitarbeiter2 (MITARBEITER_2@ABP-SOFTWARE.DE)

rE\ Mitarbeiter] (MITARBEITER_1@ ABP-SOFTWARE.DE)

Unter Zusammenarbeit muss jedes Pl Team unter ,Einheit hinzufligen“ das ,Team Ubergeordnet”
hinzufligen, um diesem die notwendigen Rechte zu vererben. Dieses erscheint in der Ubersicht der
Zusammenarbeit und es kdnnen Rechteeinstellungen festgelegt werden.
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Anschrift ‘ ‘ Administrator:innen

[+] Einheit hinzufiigen

eigene Mitarbeiter und untergeordnete Einheiten [ Direktnachrichten B9 tagliche Statusnachricht
> lesen # schreiben

[ Standard herstellen

Direktnachrichten 5 tagliche Statusnachricht

U

Team libergeordnet
@ lesen # schreiben

[9 Einheit entfernen

Zu 3.1 -2 Firmen (Pl und Aufsteller getrennt, aber gemeinsame Mitarbeiter)
- 2 Prufingenieure
- 4 Mitarbeiter
- MA4 sieht eingeladene Projekte als Aufsteller
- MA1-3 siehe Ziffer 2.3

Hier muss mit dem Button ,,Einheit hinzufiigen” eine neue Firma angelegt werden,

am Beispiel: Aufsteller GmbH

In dieser Firma mussen weitere Mitarbeiter, ggf. auch Teams, angelegt werden.

MEINE ORGANISATION

o

(C' Aktualisieren (+] Einheit hinzufiigen ~* Mitarbeiter einladen

- ﬁ abacon ABP
- ﬁ Aufsteller GmbH
rE“ Aufsteller (AUFSTELLER@ABP-SOFTWARE.DE)
~ O Team PI 1
N
v O Team P 2
N

v 9J Team iibergeordnet
N

Dem Aufsteller-Buro werden keine Rechte erteilt.
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MEINE ORGANISATION

C' Aktualisieren [#] Einheit hinzufiigen 2¢# Mitarbeiter einladen Anschrift l {Administramr’:'\nnenl

~ fir abacon ABP

[ Einheit hinzufiigen
~ ﬁ Aufsteller GmbH

rg\ Aufsteller (AUFSTELLER@ABP-SOFTWARE .DE) eigene Mitarbeiter und untergecrdnete Einheiten [J Direktnachrichten B9 tagliche Statusnachricht

2 lesen schreiben
v ©) Team PI1 = A
—

i Standard herstellen
~ OJ Team PI 2 o
~

~ ©) Team iibergeordnet
—

)
Der "Aufsteller" wird auf ein bestimmtes Projekt von extern als Aufsteller eingeladen und

erhalt damit die Rechte/Rolle eines Aufstellers.

Flr weitere spezielle Falle kann eine Abstimmung mit abacon abp solution erfolgen.
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